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PURSAKLAR KAYMAKAMLIGI
PURSAKLAR iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI

Hizmet Standardi Olan Birimler
Hayat Boyu Ogrenme Sube Mudurltgu

M

Sira

insan Kaynaklari Yonetimi Sube Mudurliigu
Ozel Ogretim Kurumlari Sube Mudurltgu
insaat Emlak Sube Midurlugi

Ortadgretim Sube MudurlGgu

Strateji Geligtirme Hizmetleri Sube Muduarlagua

Temel Egitim Sube Mudurlugu
Egitim Ogretim Sube Middrlikleri Ortak Hizmet Standartlari

TOPLAM
Pursaklar Strateji Gelistirme Sube MudurlGga - 2024



PURSAKLAR ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Basvuru yazisi/dilekgesi
. 2- Ek-1 igbirligi bagvuru formu
MEB Isbirligi Calismalari . PR . . e
1 Yénergesi Kapsaminda Yapilan 3- Tuzel I§|§|_I‘|g| gosterlr belge (ticaret sicil belgesi, tiizlik, senet vb.) 30 GUN
Basvurularin Degerlendiriimesi 4- Imza sirkilleri
5- Turkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat
Isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim Muduirltgi

: Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN
. lige Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres

1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

: Faks 1 (0312) 527 43 43

: pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

ikinci Mirracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamligi

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara



PURSAKLAR ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETiMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 Dilekge Hakki Kapsaminda Dilekge/e-posta 11 GUNU
Yapilan Bagvurularin Alinmasi
Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Dilekge
2 Yapilan Basvurularin 15 i$ GUNU
Cevaplandiriimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midirlagi
isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam
Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11
Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

: pursaklar0O6@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

E-Posta

ikinci Miracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamligi

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara



PURSAKLAR ILGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIM HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayli 6rnegi

2- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

3- Yurtdisindaki yuksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekdgretim Kurulu
Baskanliginca verilen yUksekdgreniminin ve pedogojik formasyon belgesinin yurt igindeki
yuksekogretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi 1i$ GUND

4- Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

5- Bakanhgimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak calisanlardan KPSS10-KPSS121
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi

Ogretmenlige ilk Atama Bagvuru
3 Evraklarinin Alinarak
Basvurularin Onaylanmasi

Ek Ders Ucreti Karsiligi 1- Internet iizerinden alinan online bagvuru formu
4 Ogretmen Goérevlendirme 2- Mezuniyet belgesi fotokopis_i . 1is GUNU
Basvurularinin Alinmasi 3- Formasyon belgesi fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlaga ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



ANKARA iL MILLT EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETiMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) ) HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Pasaport talep formu
2- Hizmet cetveli
Hususi Pasaport Taleplerinin 3- Pasaport alacak her birey icin kimlik karti/ntfus ciizdani ibrazi
5 Alinip llgili Mercilere 4- Biyometrik fotograf(Nufus mudirliglne verilmek Uzere) 1i$ GUNU
Gonderilmesi 5- Nufus kayit 6rnegi(aile fertleri igin de isteniyorsa)
6- Ogrenim belgesi(Lise ve Ustii 6grenim géren gocuklar igin)
7- Resmiyazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat : lige Milli Egitim Madarligu
Isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam
Adres : Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11
Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

: pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

: Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) . HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- Yonetici calisma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazil beyani
1 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 9- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 3i$ GUNU
Kursu Agilmasi 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin
ilgili boltimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- il saghk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
12- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
13- Standartlar Yoénergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sozlesmesi
- o 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
2 gsguanaogi\;:;%ﬁn?ggi]cu'en 4- Kira sézlesmesi ve tapu 6rnegi 3iS$ GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midarlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi
isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Madira Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres

Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon :(0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43
E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara




PURSAKLAR ILCE MiLLi EGIiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tagit Siiriicii 2- Ruhsatname 6megi
e 3- Ortaklar kurulu karari i P
3 Kursunun Kurucu Istegi ile . 3 1S GUNU
Kapatimasi 4- Tum personele duyuru yazisi
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan
Ozel Motorlu Tagit Siiriici 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
i g 2- Ortaklar kurulu karari i P
4 Kursunun Isim Degisikliginin S . S L . . 318 GUNU
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
Yapilmasi o - .
isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
. saglik birimince duzenlenen rapor
Ozel Motorlu Tasit Suriici 5- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina . o
5 Kurslarinda Kurum Naklinin iliskin Itfaiye midirligiince diizenlenen rapor 3 1S GUNU
Yapilmasi 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin
ilgili bélimlerince diuzenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlaga ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi
isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Madiri Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres

Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta

: pursaklar06@meb.gov.tr

E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) . HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iligkin yazi
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri 2- Kurum bilgileri 6rnegi
6 Kurslarinda Kurumlarin 3- Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3i$ GUNU
Déniisimu 4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dondistlrllecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Motorlu Tagit Siricileri 5- KL_J‘ru‘r_n fa(;llalcak binanin s.agla"m ve dlayanlkll oIdHQuna iliskin; gevre ve sehirciljk .” . '
7 Kurslarinda Yerlesim Plani ve mysﬁutlu‘klerl,.yapmlnn proje muelllflgrl ya dalyetklll sgrbest proje birolari veya unl\_/‘ersnelle.nr) 3i$ GUND
Kontenjan Degisikligi ilgili béltmlerince duzenl«_anen tgknlk rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglik midiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
7- ltfaiye miidirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
8 Kurslarinda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlaga ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi
isim : Mustafa KILICGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Madiri Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres

Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta

. pursaklar06@meb.gov.tr

E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN IAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
9 Kurslarinda Program ilavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3iS$ GUNU
Yapma 4- BOlim ve arag-gereg listesi
5- EQgitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- Is sbzlesmesi
10 Kurslarinda Gérevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudurligince onayli 6rnegi 3iS$ GUNU
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 4- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- Is sdzlesmesi
Kurslarinda Ders Saat Ucretli 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi i P—
1 o ; R 3 1S GUNU
Egitim Personeli 4- Adli sicil beyani
Gorevlendiriimesi 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim midurligunce onayh érnegi
6- Sertifikanin ash veya milli egitim midurligiunce onayh érnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGIiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) ) HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazi
2- s sézlegmesi
Ozel Motorlu Tasit Striiciileri 3- Adli sicil beyani
12 Kurslarinda Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim muadurligince onayli érnegi 3i$ GUNU
Gorevlendiriimesi 5- Sertifikanin ash veya milli egitim midurligince onayh érnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gdsterir belge
Ozel Motorlu Tasit Siirliciileri ;: Fesm: Yaz! .
13 Kurslarinda Diger Personel § soziesmesl 3 i GUNU
Gorevilendirilmesi 8- Adii sicil beyan! ) ) I A
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri 1- Resmiyazi
Kurslarinda Zayi Edilen ve 2- Dilekge e AN
14 Yipranan Sertifikalarin 313 GUNU
Degistiriimesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

S'L%A HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tlizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6 Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlik¢a
onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin;
Bakanlikga onaylanmak Uizere 3 niisha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve CD
7- Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginca onaylanmig programlarin karar tarih ve
sayllari
8- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun
15 | Ozel Cesitli Kurs Agma gorusu 3is GUNU
9- Yonetici ¢alisma izin teklifi

i Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
11- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

2-
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il middrltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingsaat miihendisinin gegcerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

13- il saghk midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

14- Itfaiye midurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iliskin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat
isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim Midarlaga ikinci Miracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamligi

: Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

: lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

: Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

: Faks 1 (0312) 527 43 43

: pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN IAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
16 Ozel Gesitli Kursun Devrediimesi | 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 3 i GUNU
5- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
17 QzeJ.Cesitli Kursun Kurucu 3- Oftaklar Kurulu Karari 3i$ GUND
Istegiyle Kapatiimasi 4- Tum personele duyuru yazisi
5- Idareci ve personel istifa dilekceleri
6- Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
18 Ozel Cesitli Kurslarin isim 2- Ortaklar kurulu karar 3is GUNU
Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
4- Kurum agllacak binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
A . 5- Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin Itfaiye
19 ﬁzalioe§ltll Kurslarda Kurum mudurlGgunce dlzenlenen rapor 3iS GUNU
6- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muddrlUkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénUstirmesine iliskin yazisi
» . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
20 Ozel Cesitli Kurslarda 3- Ozel Cesitli Kurslarda kayitl 6grenci olmadigina dair yazi 3 i GUNU
Kurumlarin Dénlisimu i f A .
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dondistirllecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat . lige Milli Egitim Midarlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon : (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
.. 5-
Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muddrlUkleri, yapinin
21 Plani ve Kontenjan Degisikligi proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik 3i$ GUNU
istegi rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor
7- ltfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
. 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari i P—
22 Y ; . 3 1S GUNU
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4- Fotograf (1 adet)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Ozel Gesitli Kurslarda Program 3- llave edilecek programa ait arag-gereg listesi . -
23 ; ” . - o - . 31$ GUNU
llavesi Yapma 4- Egitim personelinin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
5- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Mudirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILCE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazi
2- Is sdzlesmesi
24 Ozel Cesitli Kurslarda Yénetici 3- Adii sicil beyani 3i$ GOND
Teklifi Yapiimasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim midurlugince onayli érnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- Is sdzlesmesi
M - o 3- Adli sicil beyani
25 ggzﬁz'ﬂf;ﬁ;ﬁ&;ﬁrﬁggm 4- Diplon]a veya diplor.na yeri.ne geg.t.an b?lvgenlin asli ya da milli egitim mUdUrIUQUn(ﬁe onayli érnegi . 3iS$ GUNU
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan goérevden ayriima belgeleri
6- Sertikasinin ash veya milli egitim madirligince onayl 6rnegi
1- Resmiyazi
Ozel Gesitli Kurslarda Ders Saat 2 s s.ozlleismem
- T e . 3- Adli sicil beyani . -~
26 Ucretli Egitim Personeli ) . . . I PR P 3 1S GUNU
- . o 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim maduarligiince onayli 6rnegi
Gorevlendirme Teklifi Yapilmasi - . .
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim muidurligince onayl érnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan . lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon : (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

27

Ozel Cesitli Kurslarda Diger
Personel Gorevlendirme Teklifi
Yapilmasi

1-
2-
3-
4-

Resmi yazi

is s6zlesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayli érnegi

3 i GUNU

28

Ozel Hizmetici Egitim Merkezi
Agma

1-
2-
3-
4-
5.
6-
7-
8-
9-
10-

11

12

13

Basvuru formu

Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani

Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi belirlenmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari

Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

Yonetici galisma izin teklifi

Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il middrltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri

il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin
rapor

itfaiye miidirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor

3 i GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midarlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon : (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlikge diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi
-- . s . 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Hizmetci Egitim Merkezinin s . PR : P—
29 . ; 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 3 1S GUNU
Devredilmesi . . L . .
5- Yenilenen idareci ve 6gretmen sézlesmeleri
6- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiizlik ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu veya genel kurul karari
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazisi
Ozel Hizmetsi Egitim 3 Tam porsonele duyuru yazs
30 Merkezlerinin Kurucu Istegiyle P uyuru y 3 ) 3i$ GUNU
4- Kurumda kayitli 6grenci bulunmadigina dair yazili beyan
Kapatiimasi
5- Ortaklar kurulu karari
6- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
A . s 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
31 SAZ?LSZEEE:LQ}:?&W ilici 2- Ortaklar kurulu karari 3iS$ GUNU
gisiklig 3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlegsmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig
Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres

Telefon : (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43
E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN IAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum acilacak binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
M . I 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin Itfaiye
32 :\Dﬂzel Hizmetici Egitm miidirligiince di]zenlen):en ?apor o ored ° Y 3 i GUNU
erkezlerinin Kurum Nakli
& Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il middrlUkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénUstirmesine iliskin yazisi
Ozel Hizmetigi Egitim 2- Kurum ruhsati 6rnegi . o
33 P 3- Kurumda kayith 6grenci bulunmadigina iliskin yazil beyan 3 1S GUNU
Merkezlerinin Dénusimui i . NS .
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dondustirllecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat
isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: llge Milli Egitim Mudirligu

ikinci Miracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamligi

: Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

: lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

: Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

: Faks 1 (0312) 527 43 43

: pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
5-
Ozel Hizmetigi Egitim Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il middrltkleri, yapinin
34 Merkezlerinde Yerlesim Plani ve proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik 3 is GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
6- Il saglik midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor
7- ltfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Hizmetci Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
35 Merkezlerinde Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmetici Egitim ) 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
36 Merkezlerinde Program llavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3 i GUNU
Yapilmasi 4- BOlim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Madiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon : (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmiyazi
i - Is sézl i
Ozel Hizmetigi Egitim g e gf[)“eeysa:m
37 M?rkgz!erlndlezlGorevlendmlecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim muadurligince onayli érnegi 31$ GUNU
Yonetici Teklifi Yapilmasi . . A e . ..
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gdsterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Hizmetici Egitim 2- Is sozlesmesi
. > L 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Gérevlendirilecek . . . . - PR R . -
38 Editim Personeli Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim mudurligince onayli érnegi 3 1S GUNU
ngllma5| 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gosterir belge
6- Sertifikasinin ash veya milli egitim midirligince onayl 6rnegi
1- Resmi yazi
2- Is sdzlesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Gérevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurliigiince onayli 6rnegi . —
39 : e . . e o . . 3 1S GUNU
Kadrolu Egitim Personeli Teklifi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigmis olanlardan en son gérev
Yapilmasi yerinden ayrilisini gosterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim muidurligince onayl érnegi
7- Calistigi kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan . lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon : (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Hizmetici Egitim 1- Resmiyazi
Merkezlerinde Goérevlendirilecek 2- ls sozlegmesi : P
40 - . . 3- Adli sicil beyani 31$ GUNU
Ders Ucretli Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligunce onayli 6rnegi
Teklifi Yapilmasi - .
ornegi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Yonetici Galisma izin teklifi
" s R 7- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
41 Ozel Ogre”C' Etdit Egitim 8- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi 3i$ GUNU
Merkezi Agma 9- Kurum aglilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegcerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
10- 1l saghk miidirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
11- Itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iliskin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan . lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres : Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN IAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
- o S . 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim ) . . P : P
42 Kursunun Devredilmesi 4- Kira sozlegsmesi ve tapu 6rnegi 318 GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Kigisel Gelisim 2- Ruhsatname 6megi
43 Kursunun Kurucu Istegiyle 3- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUNU
Kapatiimasi 4- Tum p_ersonele duyuru_ yazisi _
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Ortaklar kurulu karar 3is GONU
Kursunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midarlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLi EGIiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) ) HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
. o . - birimince diizenlenen rapor
45 Ozel Ogrendi Kigisel ths"m 5- Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin Itfaiye 3i$ GUNU
Kursunun Kurum Nakli mudurlugiince diizenlenen rapor
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iligkin yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Kurum bilgileri drnegi -
46 P 3- Ozel motorlu tasitlar surlictileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 318 GUNU
Kursunun Dénlsumu i . R )
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dondistirllecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
. . o n 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin
Ozel Ogrenci Kls!sel Geligim proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik . R
47 Kursum_m Yef'??',mf’_"’?”' ve rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri 313 GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor
7- ltfaiye midirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligskin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat
isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: llge Milli Egitim Mudirligu

ikinci Miracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamligi

: Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

: lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

: Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

: Faks 1 (0312) 527 43 43

: pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
48 Kursunun Kurucu Temsilcisi 2. Yénetim kurulu karari 3i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Kurumun son yerlegimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) o
49 | Kurslarinin Program llavesi 3- llave edilecek program ile programin onaylandi§i Talim ve Terbiye Kurulu Karari 31$ GUNU
Yapma 4- BOolim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- ls sozlegmesi
. pe 3- Adli sicil beyani i P
50 Kurslarinda Gérevlendirilecek ) . . . - P L 3 1S GUNU
P " 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim madurliigiince onayli 6rnegi
Yonetici Teklifi Yapilmasi . " e e e . .
5- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gosterir belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon : (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGIiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) ) HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- s sézlesmesi
51 Kurslarinda Goérevlendirilecek 3- Adli sicil beyani 3i$ GUND
Egitim Personeli Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi
Yapilmasi 5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin ash veya milli egitim midurligince onayh érnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Is sézlesmesi
52 Kurslarinda Gérevlendirilecek 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3i$ GUND
Ders Saat Ucretli Egitim 4- Adli sicil beyani
Personeli Teklifi Yapilmasi 5- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya milli egitim midurligince onayh 6rnegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin ash veya milli egitim midurligince onayh érnegi
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim ;: Eessijnz]:ey;rfllesi o
53 Kurslarinda Goérevlendirilecek 3. Adli sicil be 3 1S GUNU
. L yani
Diger Personel Teklifi Yapiimasi 4- Dipl diol . K belgeni | da milli esiti idiirlagi I Smedi
ploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim mudurliglince onayh 6rnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN IAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Mdracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi
ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tizel kigileri icin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak segtigi
gergek kisiyi gosteren karar 6rnegdi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmiin
bulunmasi ile buna iligkin belge
3- Kurucu gergek kisi ise;
a) Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyani
4- Yurdun faaliyet gésterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
- 5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan . P
54 Ozel Yurt Agma 6- Kurucu, bina Uizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan 31$ GUNU
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz béltimlerinde yurt agilacak ise 634
sayil Kat Mulkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir 6rnegdi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin
mevzuata uygun olduguna dair belge
9- Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan
alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliigini gésteren belge
11- Yetkili kurulugtan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis lg adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2- Yonetim kurulu karari : P—
55 Faaliyete Ara Vermesi 3- Tum personele duyuru yazisi 315 GUNU
4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon : (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 0 P
56 Faaliyete Baglamasi 2- Yonetim kurulu karari 31$ GUNU
1- Resmi yazi
2- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash ya da milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 3- Saglik Raporu is GUNU
57 | Personel Géreviendirme Texlifi 4- Adii sicil beyan 31$ GUNU
5- I sézlesmesi
6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmi yazi
2- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash ya da milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi
Ozel OgrenciYurtlarinda Yénetici | 3- Saglik raporu o
58 | Goreviendirme Tekiif 4- Adii sicil beyani 31$ GUNU
5- Is sdzlesmesi
6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim 1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi -
% | Degisikigi 2- Yénetim kurulu karan 315 GONU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midarlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi
isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres

Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43
E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

60

Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum
Nakli

1-
2-
3-
4-

5-
6-

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi,

35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kurum agilacak binanin ve g¢evresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk
birimince diizenlenen rapor

Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhhgini gésteren belge

Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gére gerekli 8nlemlerin alindigina iliskin Itfaiye
mudurligiince diizenlenen rapor

Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634
sayill Kat Milkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

3 i GUNU

61

Ozel Ogrenci Yurdunun
Devredilmesi

1-
2-
3-
4-
5.
6-
7-
8-

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)

Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayh 6rnegi

31 GUNU

62

Ozel Ogrenci Yurdunda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-
2-
3-
4-
5.

Kurucu degisikligine iligkin yazi

Kurucu temsilcisi degisikligine ait yénetim kurulu karari

Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Renkli vesikalik fotograf (2 adet)

Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligunce onayh érnegi

3 i GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlaga ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudira Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar0O6@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) . HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
» s . 1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi
Ozel Qgren0| Yurtlarinda . 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) i -
63 Yerlesim Plani ve Kontenjan . ) 3 1S GUNU
Degisikligi Teklif 3- Eski .y.erle§|m plani (1 adet} ) )
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhhgini gésteren belge
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2- Ortaklar Kurulu Karan -
64 Kapatimasi 3- Tum personele duyuru yazisi 3 1S GUNU
4- Personel istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yaz
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizlik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kurum Yonetmeligi farkli ydonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
8- Yonetici calisma izin teklifi
9- Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
65 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu 3is GUNU
Agilmasi 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- 1l saghk miidirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor
12- Itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iliskin rapor
13- 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum agacaklar igin harg yatirildigina dair onayli
belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar0O6@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani . o
66 Okulunun Devredilmesi 4- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tliziik ya da vakif senedi 3 1S GUNU
5- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
6- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
7- Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
67 Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar kurulu karari 3is GUNU
Okulunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar Kurulu Karari
68 Okulunun Kurucu istegiyle 3- Tiim personele duyuru yazisi 3 i GUNU
Kapatilmasi 4- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yaz

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirliigi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon : (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN IAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mtdurlukleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik
. N rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
Ozel Okul ve Ozel Egitim : P—
69 Okulunun Kurum Nakli T PP, - . i < R < e 3l GUNU
5- Il saglik mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor
6- Itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iliskin rapor
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazil beyani
1- Kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
" . . 5- Kurum aglilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
Ozel Okul ve OZ?I Egitim proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik . -
70 Okulun!.m Yerlve.§'|m. E’I_anl Ye rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri 315 GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iliskin
rapor
7- ltfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
7 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midarlaga ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudira Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon : (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar0O6@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmiyazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- s s_t')z_le_§mesi
72 Okulunda Gérevlendirilecek 3- Adli sicil beyani 31s GOND
Egitim Personelinin 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayli érnegi $
Gorevlendiriimesi 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayriima belgeleri
1- Resmiyazi
R . " 2- [s sézlesmesi
Ozel Okul ve_zl Ozel Eglltlm 3- Adii sicil beyani
73 Okulunda .Qprevlvlenqllnllecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayli érnegi 3iS$ GUNU
Ders Saati Ucretli Egitim 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galigsmis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
Personelinin Gorevlendiriimesi s y 9 galismis 9 Y 9
6- Calistiklari kurumdan alinan girdikleri ders saatini gosteren muvafakat belgesi
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Is sozlesmesi
. - 3- Adli sicil beyani . -
74 Okulunda Gérevlendirilecek ) . . . I PR R 3iS GUNU
P e 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim madurligince onayli érnegi
Yénetici Teklifi . . . P N .
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan . lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILCE MiLLI EGIiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) . HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Is sézlesmesi
75 Okulunda Gérevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gececek olan belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayh 6rnegi 3i$ GUNU
Diger Personel Teklifi
4- Adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénustirmesine iliskin yazisi
- - o 2- Kurum bilgileri 6rnegi
76 8?' Okul ve Q.Z?.I E9|t|m 3- Kurumda kayith 6grenci olmadigina dair yazi 3 i GUNU
ulunun Dénlsimu ; . e -
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dondustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karar tarih ve sayisi
7- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
8- Yonetici galisma izin teklifi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 9- Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani . -
77 f 318 GUNU
Merkezi Agiimasi
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- 1l saghk midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor
12- Itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iliskin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Mudirlaga ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudira Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3 Y_enl k_yrucuya E.m yazil a..d“ s'f” beyani i -
78 Merkezinin Devredilmesi 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 31$ GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tlizik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
Ozel Egitim ve Rehat_)ilitasyon 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) . o
79 | Merkezinin Program llavesiveya | 3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi 31$ GUNU
Iptali 4- Gereg listesi
5- EQgitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
- - - 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
80 3Z?L§z£?::nmi\sli?nRSZ?iblillLtl?“siyon 2- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUNU
gisiiig 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Ruhsatname 6megi
- o 3- Ortaklar kurulu karari . R
81 Merkezinin Kurucu Istegiyle . 3 1S GUNU
Kapatiimasi 4- Tum personele duyuru yazisi
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat . lige Milli Egitim Midirlaga ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi
isim : Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres

Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43
E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

: Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN IAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
. . - 5- Kurum acilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin Itfaiye
g2 | ©zel Okul ve Ozel Egitim mudirligiince diizenlenen rapor 31 GUNU
Okulunun Kurum Nakli 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazil beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
" . . 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
Ozel Okul ve Ozgl Egitim proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik . -
83 Okulun.un Yerl_e.§.|m. E’I_anl Ye rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri 315 GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor
7- ltfaiye miidirligince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
84 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon : (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmiyazi
i . o 2- s sbzlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adii sicil beyan
85 | Merkezlerinde Goreviendirilecek | 4 piploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim midirligiince onayli 8rnegi 315 GUNU
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi . . . - . ..
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2 s s.ozlleismem
) - o 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Gérevlendirilecek . . ) . - PR R . -
86 N - - 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim muadurligince onayli érnegi 3 1S GUNU
Egitim Personelinin Teklifinin oo A LS L
5- Sertifikanin ash veya milli egitim midurligiunce onayh érnegi
Yapilmasi .. - R e . .
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- Is sdzlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asl veya milli egitim midurligince onayli 6rnegi . I
87 L S o A P PR 31$ GUNU
Ders Saati Ucretli Egitim 5- Sertifikanin ash veya milli egitim mudurligince onayli érnegi
Personelinin Teklifinin Yapilmasi 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisini gosterir belge
7- Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) . HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
A - . 1- Resmiyazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon P .
Merkezlerinde Gorevlendirilecek 2- Is sozlesmesi : P
88 o ) . 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU
Diger Personelin Teklifinin ) . . . I PR P
Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim maduarligiince onayli 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iligkin yazi
» - . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
89 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Kurumdaki programlara égrenci kaydi olmadigina dair beyan 3 i GUNU
Merkezlerinin Dénusimui ; . PSR h
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dondistirllecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizlik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- (Ek-15)te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan gergeve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir bilim
grubunda hazirlanmis ve Genel Midirlikge onaylanmis kurs programi
7- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi
. . 8- Yonetici galisma izin teklifi i o
90 Ozel Ogretim Kursu Agiimasi 9- Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani 319 GUNU
10- Kurum aglilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Gniversitelerin ilgili bolumlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11- 1l saghk miidirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin sadlik yéninden uygun olduguna iligkin
rapor
12- Itfaiye miidurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iliskin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan . lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

91

Ozel Ogretim Kursunun
devredilmesi

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

Dilekge

Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir s6zlesmesi

Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi

Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri

31 GUNU

92

Ozel Ogretim Kursunun Kurucu
istegiyle Kapatilmasi

1-
2-
3-
4-
5-
6-

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ruhsatname 6rnegi

Ortaklar Kurulu Karari

Tum personele duyuru yazisi

idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
Ogrenci kayidi bulunmadigina dair beyan

31 GUNU

93

Ozel Ogretim Kursunda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-
2-
3-

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3 i GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlaga ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi
isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres

Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43
E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN IAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
. e L 5- Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin Itfaiye
94 | ©zel Ogretim Kursunun Kurum mudiirligiince diizenlenen rapor 31 GUNU
Nakli 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligskin
kurucunun yazil beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
. e L . 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin
Ozel Ogretim Kursunun Yerlegim proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik T
95 rsltigi ve Kontenjan Degisikligi rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri 31$ GUNU
6- Il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- ltfaiye midirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Resmi yazi
L 2- s sézlegmesi
Ozel Ogretim Kurslarinda = | 3 A sicil beyani N
96 Gorevlendirilecek Yonetici Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurliigiince onayli 6rnegi 315 GUNU
Yapilmasi . A e o ) .
5- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gosterir belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon : (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Ozel Odretim Kursunun Isim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
97 Dedi ik?i“i Istedi 2- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUNU
gisiiig ¢ 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
1- Resmi yazi
o 2- Is sézlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3- Adii sicil beyani
98 _?:;ﬁf‘ﬁﬁ:?glelf:;z;one“c' 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim maduarligiince onayli 6rnegi 313 GUNU
P 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazi
.. . 2- s sézl i
Ozel Ogretim Kursunda 3. sdTioszi(jF?ee;e:n|
99 Sgrr:c\;;zrl]id'll'rgﬁl?fei}rfiEgllzt;n:lmay 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayli érnegi 3l GUNU
P 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayriima belgeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Mudarlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILIGGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmiyazi
. . 2- s sézl i
Ozel Ogretim Kursunda 3. sdTiosziSF?ee;e:nl
100 (_Borev'len“q{nlecek Ders.Saat. . 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayli érnegi 3iS$ GUNU
Ucretli Egitim Personeli Teklifinin . . . i s . .
Yapilmasi 5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
6- Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Ogretim Kursunda ;: iF;esSg;:ey;nzq;si
101 | Goérevlendirilecek Diger A 3i$ GUNU
. . 3- Adii sicil beyani
Personelin Teklifinin Yapiimasi . . . . —— PR R
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayli érnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénustirmesine iliskin yazisi
Ozel Oretim Kursunun 2- Kurum bilgileri 6rnegi . o
102 D&Nii gret 3- Kurumda kayith 6grenci olmadigina dair yazi 3 1S GUNU
Onusimu ; . e :
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dondustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midarlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi

isim : Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Mudira Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon : (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr



PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
INSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Bilgisayarli Egitime Destek 1- Nifus clzdani asli
15 DAKIKA

1 Projesi Kapsaminda KDV Istisna
Belgesinin Verilmesi

2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat
Isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

. lige Milli Egitim Madarligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

: Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

. lige Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

: Faks 1 (0312) 527 43 43

: pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr




PURSAKLAR ILCE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

lige Ogrenci Yerlestirme ve Nakil
Komisyonu Tarafindan
Ortadgretim Kurumlari
Yo6netmeliginin 23. Maddesine
Gore Ogrencilerin Okullara
Yerlestirilmesi

Yabanci uyruklu 6grenciler igin;

a) Ogrenin vizesi veya oturma izni

b) Pasaport

c) Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni
d) Denklik belgesi

e) Dilekge

Yurtdisindan gelen T.C. uyruklu 6grenciler igin;
a) Denklik belgesi

b) Yerlesim belgesi

c) Dilekge

Ozel egitim dgrencileri igin;

a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan 6zel egitim degerlendirme kurulu raporu
b) Yerlesim yeri belgesi

c) Dilekge

Sehit ve gazi gocuklan igin;

a) Sehitlik gazilik belgesi

b) Ogrenci belgesi

c) Dilekge

Milli sporcu 6grencileri igin;

a) Milli sporcu belgesi

b) Ogrenci belgesi

20 i GUND

Okul Pansiyonlari igin
Yatililik Bagvurularinin Alinmasi

1-
2-
3-
4-
5.
6-
7-

Yatili okumasina engel rahatsizhgi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname

Ogrenci belgesi

Disiplin cezasi olmadigina dair yazi

Yerlesim yeri belgesi

Dilekge

Vukuath nifus kayit 6rnegi

10 IS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midirlagi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamhgi
isim : Mustafa KILICGIL isim : Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : lige Milli Egitim Madira Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres

Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon 1 (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43
E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

: Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara




PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU

STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . . HiZMETIN IAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asli)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale 5- Nufus clizdani 6rnegi veya niifus clizdanin arkal 6nli fotokopisi 1 SAAT
Bagvurularinin Alinmasi 6- Cumbhuriyet savciigindan alinmis sabika kaydi (asl)
7- Kantinciler odasindan alinacak tzerine kayitli kantin olmadigina dair belge
8- Ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
9- istekli tarafindan imzalanmis sartname
10- Teklif mektubu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat
isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim Mudirligu

: Mustafa KILICGIL

: lige Milli Egitim Mudiri
: Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres
1 (312) 527 57 33

. pursaklar06@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamligi
isim : Uzeyir Aziz OZEREN
Unvan : Kaymakam

Telefon 1 (0312) 527 11 11
Faks 1 (0312) 527 43 43
E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr

. Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara




PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
TEMEL EGITiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)

Millf Egitim Maduirligimaze 1- Dilekge .
Bagli Kapanan Okullardan 2- Nifus clizdani Ibrazi

1 M?zuq Olan Ogr.e.ncnere 3i$ GOUND
Ogrenim Belgesinin
(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Midiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres : Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon : (0312) 527 11 11

Faks : Faks 1 (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta : pursaklar@icisleri.gov.tr




PURSAKLAR ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERiI ORTAK HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) ) HiZMETIN '_I_'AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  lige Milli Egitim Midirligiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun
oynanacagi okul tiriini belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
2- Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimci firma ile gosterimi yapacak firma arasindaki s6zlegsmenin
. ) ) . bir érnegi
IlgngZdekl C)_kullarda Sinema ve 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi
Animasyon Filmlerin levhasi fotokopisi) ie GNI]
1 Sunulmasiyla llgili I1zin . o L 20 IS GUNU
Bagvurularin Alinip 4-  Sunum yapacak tim gorevlilerin adli sicil beyani
Tamamlanmasi 5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgecmisleri
9- Eserin metni
ligemizdeki Okul/Kurumlarda 1- llge milli egitim midirligiine hitaben yarisma izin istek dilekgesi
Yarigmalar (Resim, Siir, (Yarismanin yapilacagi okul tirtinin belirtildigi, adres ve telefon yazili)
2 Kompozisyon: Fotpgraf vb.) 2- Yarigma sartnamesi 20 is GUND
Yapilmasiyla ligili 1zin (Yanigsmanin yapilacag: tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, verilecek éduller, Juri
Basvurularin Alinip lUyeleri vb.)
Tamamlanmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midiirligi ikinci Miiracaat Yeri : Pursaklar Kaymakamlig

Isim : Mustafa KILIGGIL isim . Uzeyir Aziz OZEREN

Unvan : lige Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Saray Fatih Mah. Gékay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara Adres . Saray Fatih Mah. Gokay Sok. No:1 06145 Pursaklar/Ankara
Telefon 1 (312) 527 57 33 Telefon : (0312) 527 11 11

Faks : Faks : (0312) 527 43 43

E-Posta : pursaklar06@meb.gov.tr E-Posta . pursaklar@icisleri.gov.tr
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